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Informaéni memorandum ke zpracovani osobnich udajt

Cilem tohoto dokumentu je shrnuti zdkladnich informaci o zésadach zpracovani osobnich Gdaja, kterymi se nade organizace
fidi a které pfijala za Géelem zajisténi souladu s nafizenim parlamentu a Rady EU 2016/679 (dale jen ,GDPR”), které je na
tzemi CR uginné od 25. 5. 2018 a to zejména a s piihlédnutim k ¢l. 13 Nafizeni.

Nade organizace podnikla veikeré nezbytné kroky k posileni bezpeénosti a davérnosti zpracovavanych tdaji a ke splnéni
viech pfedepsanych povinnosti dle Metodiky Ministerstva skolstvi, mladeZe a télovychovy, s jeho? detailnim znénim se
mizete seznamit kliknutim na odkaz http://www.msmt.cz/file/44592/

V souladu s GDPR zpracovévé nale organizace osobni Gdaje dle téchto zasad:

1. Zakonnost, korektnost a transparent — Provadime zpracovani jen v pfipadé, kdy k tomu existuje legitimni dlvod

(napF. zakonna povinnost, plnéni smlouvy, ochrana nasich zajmu, ochrana zajm{ tfetich osob nebo udéleny souhlas
subjektu Gdajd).

2. Utelové omezeni — Shromazdujeme osobni Udaje jen pro konkrétni, vyslovné vyjédiené a legitimni Gcely (viz vy3e).

3. Minimalizace (idajii — Zpracovéni osobnich (dajd provadime pouze v mife a rozsahu, ktery je nezbytny ve vztahu
k danému Gcelu.

4. Preshost — Zpracovavadme pouze aktudlni osobni Udaje, které odrazeji skutecny stav véci.

5. Omezeni uloZeni — Driime osobni lidaje po dobu ne delsi, nez je nezbytné a zakonné.

6. Integrita, diivérnost — Zaved|i jsme dostateéné technické a organizacni opatieni k ochrané osobnich (dajd pfed

ndhodnym nebo protipravnim znigenim, ztratou, zménou nebo neopravnénému poskytnuti nebo zpfistupnéni
prenadenych, uloZenych nebo jinak zpracovavanych osobnich Gdajd.
7 Odpovédnost — Jsme kdykoli schopni doloZit soulad dodrZovéni zasad dle bodd 1. - 6.
Informace poskytované v pFipadé, Ze osobni tidaje byly ziskany od subjektu tidaji nebo
jeho zakonnych zastupci

Kontaktni udaje spravce osobnich udajd
Ndzev pravnické osoby dle Zrizovaci listiny Soukroma zakladni umélecka skola Zavadilka, o.p.s.
Adresa sidla pravnické osoby Zavadilka 2143, 370 05 Ceské Budéjovice
Telefonické spojeni 776 722 033
Oficiaini e-mail pravnické osoby szus.zavaditka@seznam.cz
ID datové schranky vizmc42
Titul, jméno, pFijmeni feditele (statutdrniho orgdnu) Megr. Libuse Druhova

Kontaktni Gdaje povéfence pro ochranu osobnich udaijii (viz. €l. 37 a nasl. nafizeni

Ndzev pravnické osoby (je-li povéfencem prdvnickd osoba), | ). K. advisory service s.r.o.
i€ IC 281 10 421

Adresa sidla pravnické osoby 373 84 Dubné 209
Telefonické spojeni povérence 602 208 938

OficidiIni e-mail povérence info@advisoryservice.eu
ID datové schranky 9j3xnzs

Titul, jméno, pFijmeni povéfence Jan Janecek

Vétiinu osobnich Gdaji zpracovdvdme za ufelem spinéni zékonem pfedepsanych povinnosti, zejména podle zdkona €.
500/2004 Sb., spravni fad v platném znéni, zikon ¢. 561/2004 Sh., o pfedskolnim, zédkladnim, stfednim, vy33im odborném a
jiném vzdélavani (3kolsky zékon) a zdkonem &. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluibé a o zméné nékterych zakon(.
V pfipadé, 7e provadime zpracovani, jeho? Géelem neni splnéni zdkonem pfedepsanych povinnosti, plnéni smlouvy nebo
opravnéného zajmu, jednd se o zpracovani osobnich Udajii, ke kterému od Vas potfebujeme vyslovny, svobodny,
konkrétni a informovany souhlas subjekt( idaji (zamé&stnanc(, Zak(, resp. jejich zakonnych zastupci). V takovém pfipadé
se jedna zejména o zpracovéni osobnich Gdaji o podobé 73k (fotografie a videa) i zpracovéni zakladnich identifikalnich
Gdajil 34kd pro Glely hldseni na soutéZe, mimoskolni aktivity, vylety, exkurze nebo sportovni akce, zvefejnéni vysledki na
souté¥ich atd. Poskytnuti takového souhlasu je zcela dobrovolné a souhlas Ize kdykoli odvolat ¢i vyuZit dal3i prava, ktera
jsou pfesné v pisemném souhlasu popsana.




Zajemcim o prijeti ke vzdélavani timto sdélujeme, Ze poiadované ddaje o ditéti, jeho zakonném zastupci, bydlisti a dalsi
identifikacni Udaje jsou uloZeny vyge uvedenymi zdkony. Pokud ma spravce rozhodnout o pfijeti nebo nepfijeti uchazece k
zakladnimu uméleckému vzdélavani, musi mu zakonny zastupce sdélit identifikacni Gidaje uchazece a své osobni Gdaje tak,
jak to vy#aduje zdkon & 500/2004 Sb., spravni iad, ve znénf pozdéjsich pfedpist, zakon ¢. 89/2012 Sb., ob&ansky zékonik, ve
znéni pozdéjsich predpis(, zakon &. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zékladnim, stfednim, vy33im odborném a jiném vzdéldvani

(3kolsky zakon), ve znéni pozdéjiich pfedpisi a zakon & 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi, ve znéni pozdéjlich
predpisti. V opaéném pfipadé spravce nemiife o #adosti rozhodnout, pfipadné rozhodnuti dorucit

Zajemciim o zaméstnani timto sdélujeme, Ze pokud zailou pisemnou Zadost o pfijeti do pracovniho poméru, musi byt tento
odesldn vyhradné na vyie uvedeny e-mail nebo adresu spravce a jeho odeslanim byl vyjadfen souhlas se zpracovanim
zajemcem uvedenych Udaji a jejich uchovanim po dobu max. 6 mésic pro pfipadny pozdé&jii kontakt.

Organizace pfijala nezbytnd opatfeni k zajisténi bezpetnosti zpracovavanych osobnich Gdaji jak v jejich fyzické, tak
elektronické podobé. Mezi tato opatieni patfi zejména stanoveni internich pravidel pro praci s danymi informacnimi
systémy, zajisténi, aby tyto osoby mély pfistup pouze k osobnim ddajim odpovidajicim opravnéni téchto osob, pofizovani
elektronickych zaznam, které umoZni uréit a ovéfit, kdy, kym a z jakého dlvodu byly osobni Udaje zaznamendny nebo jinak
zpracovany a zamezen{ neopravn&nému pfistupu k datovym nosi€im, zejména prostfednictvim nastaveni hesel,
piistupovych prav, Sifrovani, vypracovani dokumentace k pfijatym technicko-organizaénim opatfenim, zvy3eni bezpecnosti
instalaci zamkd, ndkupem zamykacich sk¥ini apod. V disledku opravnéného zdjmu ochrany majetku a osob, miie byt
vyuiivan kamerovy nebo jemu na roveh postaveny systém, v pfipadé jeho instalace budete informovani o konkrétnich
podminkdch povéfenou osobou.

VEichni zaméstnanci a osoby, které maji v rdmci €innosti nasi $koly pfistup k osobnim Gdajam, jsou Fadné proskoleni a jsou
seznameni s pravidly bezpeEnosti a ddvérnosti pfi nakladani s osobnimi tdaji. Zejména je ze strany organizace kladena
vysokd priorita zabezpeti idajd o nezletilych osobach.

Osobni udaje pfeddvame tietim osobam pouze v zikonem piedepsanych pfipadech (povinnd hldseni orgdnim statni
spravy, samaspravy, pojistovny, organy finanéni spravy apod.) nebo v nezbytném rozsahu vybranym dodavatelim, ktefi pro
nas zajistuji nékteré sluiby, jako napfiklad vedeni tcetnictvi nebo spravu informaénich technologii (IT, matriky, systémy pro
stravovani apod.). Se viemi takovymi osobami mame jasné nastavené smluvni vztahy a viichni dodavatelé splfiuji nezbytna
pravidla pro zpracovani osobnich udaji vrozsahu a parametrech vyZadovanych nafizenim GDPR vrdmci povinnosti
zpracovatele dle poZadavku ¢l. 28 Nafizeni.

Doba zpracovani a uchovavani osobnich Gdaji je stanovena zpravidla legislativnimi poZadavky nebo v pfipadé souhlasi
je po dobu dochdzky do 3koly s pfesahem 5 let (fotky...) nebo do jeho odvolani.

Pf¥edavéni osobnich tdaji do zahrani¢i provadime zcela vyjimeéné a o takovém predani jsou viechny dotéené subjekty
idajt vidy informovany. Zpravidla se jedna o planované vyjezdy Zak( na soutéZe, zdjezdy apod.

Skola ma zavedeny systém hlaseni pFipadnych bezpeénostnich incidentl. V pfipadé uniku jakychkoli dat postupujeme
v souladu s GDPR za Uéelem minimalizace moinych Ekod a ve spolupraci s nasim povéfencem pro ochranu osobnich Gdajd

provadime piisluina hlaseni Ufadu pro ochranu osobnich Gdaja.

Pravo na pfistup k Vasim osobnim tidajim nebo osobnim tdajim Vasich déti.

a) Mate pravo poZadat spravce, aby Vam sdélil, zda zpracovava Vase osobni Udaje, nebo osobni idaje Vaseho ditéte.
b) Méte pravo poZadat spravce o pfistup ke zpracovdvanym osobnim Gdajdm a o informace o zpracovani téchto daju.
c) Méte prévo poZadat spravce o poskytnuti kopie zpracovavanych osobnich Gdaja.

Pokud poiadate o pfistup ke zpracovdvanym osobnim (dajim, spravce Vdm umoini, abyste jednordzové nahlédli do
dokumentace, ve které se zpracovavaji Vase osobni (daje a osebni Udaje Vaseho ditéte.
Pokud o to poZadate, spravce Vas bude informovat o
- Géelech zpracovani,
- kategoriich zpracovavanych osobnich Gdaja,
- kategoriich pFijemcd, kterym osobni Gidaje byly nebo budou zpfistupnény,
- dobé, po kterou budou osobni tdaje u spravce uloZeny,
- o pravu po¥adat o opravu, vymaz, omezeni zpracovani osobnich idajl, pravu vznést ndmitku proti zpracovani,
- pravu podat stizhost u dozorového tfadu.
Jak spravce poskytne informace? V jaké formé?
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Spravce poskytne informace
- pisemng,
- ve vhodnych pfipadech v elektronické formé pa prokazani identity,
- Ustné, pokud o to pofadate a bude prokdzdna VaSe totoinost, pficemi Zadné Udaje a informace nelze podat
telefonicky
Pokud je to moZné a nebudou nepfiznivé dotéena prdva a svobody jinych osob, poskytne sprévce kopie zpracovavanych
osobnich Gdaji. Za jakych podminek je kopie poskytovana?
- Bezplatné se poskytuje prvni kopie nebo kopie poskytnutd po deldim ¢asovém Useku, po zméné osobnich Udajd,
po zméneé ve zpracovani osobnich Udajt.
- Vostatnich pfipadech se kopie poskytuje za poplatek.
Spravce odpovi na Vagi Zddost pisemné do 1 mésice s moZnosti prodlouZeni o daldi 2 mésice.
Pravo na opravu chyby, ke které mze dojit pfi zpracovani Vasich osobnich Gidaji nebo osobnich ddaji Vaseho ditéte. Mate
pravo poiadat o opravu nepfesnych Udaji nebo o doplnéni netplnych osobnich udajd. Spravce odpovi na Vaii Zddost do 1
mésice (s moZnosti prodlouZeni o dal3i 2 mésice) od prijeti Vasi Zadosti. Spravce Vam odpovi pisemneé.
Spravce Vam sdéli, zda a jak VaSe osobni tdaje opravil nebo doplinil.
Pravo na vymaz nékterych osobnich Udajl (pravo , byt zapomenut”). Obecné plati, Ze mate pravo poZadat spravce o to, aby
zlikvidoval nékteré Vase osobni Udaje a déle je neuchovaval; jedna se o tzv. pravo byt zapomenut. V pfipadé, kdy spravce
vykonava vefejnou moc (rozhaduje ve spravnim fizeni) a pIni své pravni povinnosti, spravce nevymaze osobni Udaje, i kdyZ o
to pozidate.
Pokud viak ?adost o vymaz podate, spravce odpovi na Vaii Zddost do 1 mésice (s moZnosti prodlouZeni o dal3i 2 mésice)
od pfijeti Vasi Zadosti, a to pisemné. Sdéli Vam, proc nevyhovél Vasi Zadosti o vymaz nebo jaké tdaje v jakém
rozsahu vymazal.
Privo na omezeni zpracovani Vasich osobnich UGidaji nebo osobnich Udajl Vaseho ditéte. Pokud poZadate o omezeni
zpracovani osobnich ddaji a uvedete divod Vasi Zddosti, sprévce tyto osobni lidaje oznadi. Oznatené osobni tidaje spravce
uklada, aviak jinak nesmi déle zpracovévat (az na nékteré vyjimky). Ve kterych piipadech mate pravo, aby sprévce omezil
zpracovani Vasich osobnich udaji nebo osobnich udajl Vaseho ditéte?
a) Paokud podle Vaseho tvrzeni Vase osobni Udaje nebo osobni tidaje Vaseho ditéte nejsou presné.
b) Pokud je zpracovani VaSich osobnich tdajd nebo osobnich ddajd Vaseho ditéte protipravni. Vy viak misto vymazu
osobnich (daji 2addte o omezeni zpracovani osobnich udajl.
c) Pokud ji spravce osobni Udaje nepotiebuje zpracovadvat. Vy viak poZadujete, aby osobni tdaje byly omezeny,
protoZe je to nutné pro uréeni, vykon a obhajobu Vasich pravnich naroka.
d) Pokud spravce zpracovdva Vade osobni Gdaje na zakladé opravnéného zdjmu, na zakladé plnéni tkolu ve vefejném
zajmu nebo pfi wkonu vefejné moci. Vy vznesete namitku proti zpracovani osobnich Gdaja.
Spravce odpovi na Vasi Zadost do 1 mésice (s moZnosti prodlouZeni o daldi 2 mésice) od pfijeti Vasi Zadosti. Spravce Vam
odpovi pisemné. Spravce Vam sdéli, zda a jak Vase osobni udaje omezil.
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Pravo vznést namitku proti zpracovani Vasich osobnich Gdajii nebo osobnich udaji Vaseho ditéte. V souvislosti se spravnim
fizenim mate pravo vznést ndmitku, protoZe spravce vykonava vefejnou moc (rozhoduje ve spravnim Fizeni).

Jaké je Vaie prdvo odvolat souhlas se zpracovanim osobnich udaji? Pokud vramci Fizeni o pfijeti Vaseho ditéte
k zakladnimu vzd&lavani udélujete souhlas se zpracovanim nékterych osobnich Gdaji (email, telefonni Cislo), pak mate
préavo kdykoli souhlas odvolat. Tim viak neni dotéena zakonnost zpracovéni osobnich Gdajl zaloZend na souhlasu udéleném
pied jeho odvoldnim. To znamena, Ze zpracovani osobnich (daji do odvolanf souhlasu je legélni. Stejnd pravidla plati pro
odvolanf souhlasti zejména pro fotografovani, zvefejnéni fotografii, praci 24kl apod.

Vaie priavo podat stiznost u dozorového Ufadu. Mate prédvo podat stiinost nasi organizaci, kterou budeme feSit v
soutinnosti s nasim povéfencem pro ochranu osobnich udajd nebo u dozorového dfadu, tj. U¥ad na ochranu osobnich
(idaji, Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7, tel. +420 234 665 111

Ceské Budgjovice dne 24. 05. 2018 Mgr: Uibui& Druhova, editelka

Soukroma zakladni umélecka skola
Zavadilk 6

370 05 Ceské Budajovice, Zavadilka 2143
1G: 280 60 962




